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1. HEDEF VE KAPSAM

Eko Cagri Merkezi Hiz. Tic. ve San. A.S. (“EchoCCS”) (Bundan boyle “Veri Sorumlusu” olarak
anilacaktir), ticari varlik ve basarilarini destekledigi etik degerleri geregi hukuki diizenlemelere
riayet edilmesi konusunda yliksek hassasiyet sahibi olup, kisisel verilerin korunmasina iliskin

mevzuata uyum cercevesinde gerekli her tirli yapilanmayi tesis etmektedir.

Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi vasitasiyla, Veri Sorumlusu tarafindan islenen kisisel
verileri sirket blinyesinde bulundurma ve imha etme siireclerinde benimsenen ilke ve esaslar

dizenlenmektedir.

Veri Sorumlusu tarafindan hukuka uygun sekilde islenen kisisel verilerin, islenmesini gerektiren
sebeplerin ortadan kalkmasi ya da veri sahibinin imhaya iliskin talepte bulunmasi Gzerine isbu

Politika hiklimleri uygulanacaktir.

2. DAYANAK

Kisisel Veri imha Politikasi; KVK Kanunu ve Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim

Hale Getirilmesi Hakkinda Yonetmelik geregi yayimlanmis olup; Kisisel Verilerin Korunmasi ve

Islenmesi Politikasi ve Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yayimlanan yayin ve rehberlere

sirayet ederek hazirlanmistir.

3. VERi SORUMLUSU

Tuzel kisiligi altinda islenen kisisel verilerin isleme amacg ve vasitalarini belirleyen ve veri isleme

faaliyetinden sorumlu olan Veri Sorumlusu; KVK Kanunu geregi veri sorumlusudur.

isbu politika geregi; Veri Sorumlusu biinyesinde islenen kisisel verilerin imha siireclerinde Veri

Guvenligi Kurulu yetkilidir.

4. TANIMLAR

Veri Sorumlusu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi ve mevzuatta yer alan 6dnemli tanimlar
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anlamlariyla birlikte asagidaki tabloda yer almaktadir:

Kisisel Veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gercek kisiye iliskin her tirlu bilgi

Ozel Nitelikteki Kisisel

Irk, etnik koken, siyasi dislince, felsefi inang, din, mezhep veya diger
inanglar, kilik kiyafet, dernek vakif ya da sendika Gyeligi, saghk, cinsel

Veri hayat, ceza mahkumiyeti ve glivenlik tedbirleriyle ilgili veriler ile
biyometrik ve genetik veriler
Veri Sahibi Kisisel verisi islenen belirli ya da belirlenebilir gergek kisi (ilgili kisi)

Kisisel Verilerin
imhasi

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi

Kisisel Verilerin

Kisisel verilerin elde edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, muhafaza
edilmesi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi, agiklanmasi, aktarilmasi,
devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandiriimasi ya da

islenmesi o . -
kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lzerinde gerceklestirilen her
trll islem
- Kisisel verilerin islenme amaglarini ve vasitalarini belirleyen, veri kayit
eri . . . .
sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu olan gercek veya
Sorumlusu

tuzelkisi

Periyodik imha

Kisisel veri isleme ve saklama siiresi doldugunda Veri Sorumlusu
tarafindan, tekrar eden araliklarla ve Resen gerceklestirilecek olan imha
islemi

KVK Kanunu
(Kanun)

7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan,
24 Mart 2016 tarihli ve 6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Veri Giivenligi Kurulu

Veri Sorumlusu tarafindan, kisisel verilerin korunmasi mevzuatina
uygunlugun saglanmasi, muhafazasi ve sirdirilmesi kapsaminda Sirket
blnyesinde gerekli koordinasyonu saglayacak olan Kurul

KVK Kurumu . S
Kisisel Verileri Koruma Kurumu
(Kurum)
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Kisisel verilerin korunmasi hukukunda; islenen kisisel verilerin kanuni
Veri lhlali olmayan yollarla ticiincii sahislarin eline gegmesi

KiSISEL VERILERIN SAKLANMASI

Veri Sorumlusu nezdinde saklanan kisisel veriler, ilgili verinin niteligine ve hukuki
yukamliltklerimize uygun bir kayit ortaminda tutulur. Veri Sorumlusu; kisisel verilerin, givenli
sekilde saklanmasi ve hukuka aykiri miidahalelere maruz kalmamasi adina gerekli idari ve
teknik tedbirleri alir. Veri givenligine iliskin alinan tedbirler ve veri saklama gerekgeleri

hususlarinda Kisisel Verilerin Korunmasi ve islenmesi Politikasi’na riayet edilir.

Kisisel verilerin saklanmasi icin kullanilan kayit ortamlari genel itibariyle asagida sayilanlardir.
Ancak, bir kisim veriler sahip olduklari farkli nitelik ya da Veri Sorumlusu’'nun hukuki

yukamlilikleri nedeniyle asagida gosterilen ortamlardan farkh bir ortamda tutulabilir.

Fiziki Kagit ve benzeri fiziki yollarla saklanan kisisel veriler

Ortamlar

) Veri Sorumlusu biinyesinde yer alan ve yalnizca Veri Sorumlusu’nun
el ss erisim yetkisini haiz oldugu sunucu ve harici disklerde saklanan kisisel
Ortamlar ]

veriler
Bulut Kriprogratif yontemler kullanilarak sifrelenmis internet tabanli
Ortamlar sistemlerden yararlanilarak saklanan kisisel veriler

KiSISEL VERILERIN iMHA EDILMESi

Kisisel verilerin imha edilmesi; isleme amacini yitiren ya da veri sahibinin talepte bulundugu
kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi sireclerini ifade eder.
Kisisel verinin varligi sézlesmesel, ticari, hukuki, idari islemler geregince dogmasi muhtemele

hak taleplerine iliskin ise s6z konusu isleme iliskin zamanasimi siiresince veriler muhafaza
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edilir.

Veri Sorumlusu biinyesinde islenen kisisel veriler; ilgili kisinin talebi halinde ya da KVK
Kanunu’nun 5’nci ve 6’'nci maddelerinde ve Veri Sorumlusu Kisisel Verilerin Korunmasi ve
islenmesi Politikasi’nda sayilan veri isleme nedenlerinin ortadan kalkmasi halinde resen isbu

Politika uyarinca silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Veri Glvenligi Kurulu; Veri Sorumlusu tarafindan islenmekte olan tiim kisisel veriler icin 6 aylik

zaman araliklari ile periyodik imha islemi gerceklestirir.

7. KiSISEL VERILERIN SILINMESI

7.1.

Kisisel verilerin silinmesi; kisisel verilerin ilgili kullanicilar icin hicbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Silinen verilere, veri sorumlusu haricinde bulunan ilgili

kullanicilar tarafindan erisilemez.

Bu konuda talep ve sirket politikasi arasinda bir celiski dogmasi halinde celiskinin giderilmesi
amaci ile Kisisel Verileri Korunma Kurumu’na yazil basvuru yapilir ve ilke karari dogrultusunda

islem yapilr.

Erisim yetki ve kontrol matrisi ya da benzer bir sistem kullanarak her bir kisisel veri icin ilgili
kullanicilar tespit edilir ve kullanicilarin erisim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin
ve yontemlerinin tespiti yapilarak akabinde ilgili kullanicilarin kisisel veriler kapsamindaki
erisim, geri getirme, tekrar kullanma vyetki ve yontemlerinin kapatiimasi ve ortadan

kaldirilmasina iliskin islemler gerceklestirilir.

SiLME TEKNIiKLERi

7.1.1. KARARTMA

Kagit ortaminda bulunan ilgili evrak tzerindeki kisisel verilerin, miimkin olan durumlarda

kesilerek, aksi halde mirekkep kullanilarak kullanicilar tarafindan goriinmez kilinmasi

teknigidir.
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7.1.2.

DiJiITAL ORTAMDAN GUVENLI SEKILDE SiLME

Merkezi sunucularda ve bulutta yer alan kisisel veriler, isletim sistemindeki silme komutu ile

glvenli sekilde silinir.

8. KiSISEL VERILERIN YOK EDILMESi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hig¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez, geri

getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir. Kisisel verilerin yok edilmesi,

silinmesinden farkli olarak imha islemi sonrasinda veri sorumlusunun da s6z konusu verilere

erisememesi anlamina gelir.

8.1. YOK ETME TEKNIKLERi

8.1.1.

DE-MANYETIZE

Manyetik medya, de-manyetize etme Ozellikli bir cihazdan gegirilerek verilerin okunamaz

bicimde bozulur. De-manyetize 6zellikli cihaz ihtiya¢ halinde Veri Sorumlusu tarafindan temin

edilir.

8.1.2.

FiZiKSEL YOK ETME

Optik medya ve manyetik medya eritilerek, yakilarak veya toz haline getirilerek fiziksel olarak

yok edilir.

8.1.3.

UZERINE YAZMA

Manyetik medya yeniden yazilabilir optik medya lzerine en az yedi kez 0 ve 1’lerden olusan

rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarilmasinin oniline gecilir. Gerek halinde sirket

tarafindan bu amacla yazilim temin edilir.

8.1.4.

DiJiITAL ORTAMDAN GUVENLI SEKILDE YOK ETME
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Merkezi sunucularda yer alan kisisel veriler, isletim sistemindeki yok etme komutu ile bir daha

geri dondirilemeyecek sekilde yok edilir.

9. KiSISEL VERILERIN ANONiM HALE GETiRILMESI

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi; kisisel verinin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi
islemidir. Veri Sorumlusu; kisisel verilerin anonim hale getirilmesi ile alakali her tirli giivenlik

onlemini alir.

9.1. ANONiM HALE GETIRME TEKNiKLERi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesinde; gruplama, maskeleme, tiiretme, genellestirme,
rastgele hale getirme gibi teknikler bulunmaktadir. Veri Sorumlusu; anonimlestirme yontemini
secerken, kisisel verinin niteligi ve blyukligu, kisisel verinin fiziki ortamlarda bulunma yapisi
ve cesitliligi, veriden saglanmak istenen fayda / isleme amaci, verinin islenme sikligi, kisisel
verinin aktarilacagl 3. sahislarin givenilirligi, anonimlestirme icin gereken cabanin anlamli
olmasi, kisisel verinin anonimliginin bozulmasi halinde ortaya cikabilecek zararin biyuklGga,
etki alani, verinin dagitikhk/merkezilik orani, kullanicilarin ilgili veriye erisim yetki kontroli ve

anonimligi bozacak bir saldiri ihtimallerini dikkate alir.

9.2. SAKLAMA VE iMHA SURECi VE SURELERE iLiSKiN TABLO

Sirket blinyesinde bulunan kisisel veriler; ilgili mevzuatta 6ngérilmesi durumunda bu mevzuatta
belirtilen sire boyunca saklanmaktadir.

Kisisel verilerin islenme amaci sona ermis, ilgili mevzuat ve sirketin belirledigi saklama siiresinin de
sonuna gelinmisse, kisisel veriler olasi hukuki uyusmazhklarin ¢éziimlenmesi, yetkili kamu kurum ve
kuruluslarin hukuka uygun taleplerinin karsilanmasi veya kisisel veriye bagh ilgili hakkin ileri
surilebilmesi amaciyla saklanmaktadir.

Veri Sorumlusu tarafindan islenen kisisel veri kategorilerinin saklama sebep ve sireleri
asagidaki tabloda belirtilmistir. Saklama siresi dolan her veri, takip eden ilk periyodik imha

siresinde imha edilir. Kanuni ve sozlesmesel yikamliliklerin ifasi kapsaminda gerektigi
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takdirde bu sire degiskenlik gosterebilecek olup, ilgili yikimlGligin ortadan kalmasi Gzerine

takip eden ilk periyodik imha siiresinde imha edilir.

Faaliyetin
Siireg (Faaliyet) Yasal Silme Zamani Yas:alilgr::anr:zél Yok Etme Zamani
Dayanagi

Aday ise alinirsa
ozluk dosyasina
aktarilir.
Aday ise alinmazsa

Personel aday! } } KVKK basvurunun olumsuz

degerlendirmesi/ Milakat sonuclanma tarihini
takip eden ilk
periyodik imha
isleminde imha
edilir.

Personelin  6zlik dosyasi

(Ad1 Soyadi, T.C. Kimlik

Numarasi, Uyruk Bilgisi,

Anne Adi-Baba Adi, Nifusa

Kayith Oldugu Yer Ve Diger

Nifus Bilgileri, Kizlik Soyadi,

Dogum Yeri, Dogum Tarihi,

Cinsiyet, Medeni Durumu,

Fotograf, Ev Adresi, Vergi

Numarasi, Sgk Numarasi,

Telefon Numarasi, E-Posta

Adresi, Egitim  Gorilen

Okullar, Sertifika Bilgileri, Sézlesmenin sona ik .Si.lme tarihinden

Strict  Belgesi, Adli Sicil IK ermesinden itibaren 10 |t.|.bar(.en .10 y|I!|k

Kaydi,  Tecriibe B!!gisi, TBK yillk  siirenin  sonunda TBK sureyl t.aklp ede.n ik

Pozisyon Bilgisi, Daha Once silinir. KVKK .perlyc.)dlk |.n.”|ha

Calisilan Kurumlar, Yabanci isleminde yok edilir.

Dil Bilgisi, Sertifika Bilgileri,

Askerlik  Durumu, Saghk

Raporu, Aile Bireyleri (Es,

Anne, Baba, Cocuk isim,

tckn, d. tarihi Ve Yas

Bilgileri), Banka Hesap

Bilgileri, Calisanlara iliskin

Finansal Ve Maas Detaylari,

Bordrolar, Bildirgeler, Prim

Hak Edisleri, Prim Tutarlari,

icra Takip Dosyalarina iliskin

Dosya ve Borg¢ Bilgileri,
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Asgari Gegim indirimi Bilgisi,
Ozel Saglik Sigortasi Tutari
Vb Bilgiler, Saglik Verileri,

istirahat  raporlari, SGK
Meslek Kodu, zimmet
formlari, yan haklar ve

edimler, disiplin kayitlari,
izinler, puantajlar, PDKS,
kismi-yari zamanh calisma
bilgisi, 6zgecmis bilgileri,
hesap bilgileri, sosyal
yardim bilgileri, plaka, arag
vb.)

Ozgecmis bilgisi (calisan)

3 yillik stireler ile glincelligi sorgulanir, giincelliginin yitirilmesiyle yenilenir veya yok

edilir.

Adli sicil kayitlan

5352 sayili Adli Sicil Kanunu’ndaki siirelere paralel bir sekilde glincelligi sorgulanir ve

actk rizanin varhgi arastirilir.

iK Sézlesmenin sona & Silme tarihinden
_Person.ellln k|mI|k. bilgileri ile ermesinden itibaren 15 TBK |t|b_aren 5 yilhk surF.fy|
ise giris ve isten cikis TBK . . takip eden ilk
oo yillk  siirenin  sonunda iSG o .
bilgilerinin tutulmasi ; _ periyodik imha
ISG silinir. . . s
KVKK isleminde yok edilir.
Personel odeme/kesinti
islemleri (is avansi, Maas, . . Silme tarihinden
) ; . . Sozlesmenin sona -
Prim, Ikramiye, Ayni iK . . iK itibaren 10  wilhk
ermesinden itibaren 10 . . .
Yardimlar, Banka Ik sdrenin  sonunda sureyi takip eden ilk
Promosyonlari, BES, Kidem, TBK Zilinir KVKK periyodik imha
ihbar, ikale, istirak, Harcirah ’ isleminde yok edilir.
ve Seyahat Odemeleri gibi)
; . N . . .. . ISG Silme tarihinden
Ise giris saghk muayeneleri ISG Sozlesmenin sona o .
o S . . . iK itibaren 5 yillik streyi
ve periyodik-poliklinik saghk . ermesinden itibaren 15 . .
. . IK . takip eden ilk
muayeneleri, istirahat yillk  siirenin  sonunda TBK o .
_ periyodik imha
raporlari TBK silinir. . . s
KVKK isleminde yok edilir.
; . . K?zaya karisan  kisi ile Silme tarihinden
Is kazasi tutanagl, acil sozlesme varsa: o .
; . . iSG itibaren 5 yillik streyi
durum kayit formu, is kazasi . S6zlesmenin sona . .
. ISG . . takip eden ilk
muayenesi ve olay kayitlari, ermesinden itibaren 15 KVKK o .
e . periyodik imha
sonug bildirimi yilik  strenin  sonunda . . -
_ isleminde yok edilir.
silinir.
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Kazaya karisan kisi ile

sozlesme yoksa: Kaza

tarihinden itibaren 15

yilik  strenin  sonunda

silinir.

Sézlesmenin sona iK Silme tarihinden
Is .S_agllgl ve GUV?r.ﬂIgI iK ermesinden itibaren 15 ' |t|b_aren5y|II|k surF.fy|
dahilinde  gerceklestirilen . . ISG takip eden ilk
- iSG yillik  strenin  sonunda o .
egitim kayitlari _ periyodik imha

silinir. KVKK . . .

isleminde yok edilir.

Sszlesmenin sona Silme tarihinden
s .S.agllgl ve Guvgr.mllgl IK ermesinden itibaren 10 IK |t.|.bar(.an .10 y|I!|k
haricinde  gerceklestirilen Ik sirenin  sonunda sireyi takip eden ilk
egitim kayitlari TBK y. _ TBK periyodik imha

silinir. . . .

isleminde yok edilir.

Toplanti tarihinden Silme tarihinden
. itibaren 5 yil sire sonra itibaren 35  yillik
ISaGIImaSII(urul toplantist iSG degerlendirilerek iSG siireyi takip eden ilk
yap glncelligini  kaybedenler periyodik imha

silinir. isleminde yok edilir.

5237 sayih  Tiurk Ceza

Kanunu kapsaminda Ceza zamanasimi siresi kadar saklanir, bu stirenin sonunda ilk periyodik imha

sorusturmayi gerektiren isleminde yok edilir.

haller
Silme tarihinden
itibaren 10  wyilhk
sureyi takip eden ilk
periyodik imha

AVK . . .
AVK Dosyanin isleminde yok edilir.
Dava/icra/arabuluculuk HMK kesinlesmesinden itibaren HMK Ceza sorusturmasini
dosyalarinin tutulmasi ) 10 yillik siirenin sonunda iiK gerektiren
IIK silinir. KVKK hususlarda ceza

zamanasimi suresinin
bitimini takip eden
ilk periyodik imha
isleminde yok edilir.
ilgili kisinin agik rizasi

Tanitim  filmi  ve ilan ilgili siirecte kisisel veriye ile islenebilen kisisel

calismalari/ Sosyal - duyulan ihtiyag ile veriler, ilgili kisinin

kiiltirel organizasyon ve - glncellik gozetilir, ihtiyag KVKK actk  rizasini  geri

aktiviteler/ Ozel gln ve gincelligin sonlanmasi almasi s6z konusu

etkinlikleri ile mimkdin olanlar silinir. oldugunda imha
edilir.

Dokiiman No. Rev. Tarih Hazirlayan Onaylayan Sayfa
KVKK-PL-02 1 03.02.2021 Destek Hizmetler Genel Mudur 10/ 16




CCS
e ‘ o exclusive brands e#e exclusive service

Silme tarihinden
Duyurunun gincelligini itibaren 1 yillik streyi
Duyurular - yitirmesinden itibaren 1 ay KVKK takip eden ilk
sonra silinir. periyodik imha
isleminde yok edilir.
Silme tarihinden
Sirece  yayil  olmayan TBK Alim tarlh-lnde.n itibaren TBK |t|b_aren5y|II|k surF.fyl
hizmet — mal — tiriin alimlar 10 yilhk sirenin sonunda takip eden ilk
TTK silinir. TTK periyodik imha
isleminde yok edilir.
ihale/Teklif sonucu olumlu .Sl.lme tarihinden
. .. itibaren 10  wyilhk
ise  sozlesmesel = veya sireyi takip eden ilk
hukuki iliskinin bitiminden .y . P .
i L periyodik imha
Strrece yayili olan hizmet — TBK ftibaren 5 illik_strenin TBK isleminde yok edilir.
mal - Grin  alimlan sonunda silinir. | -~
(Ihale/Teklif) Tk ihale/Teklif sonucu TTK .S|.me tari inden
. . itibaren 5 yillik streyi
olumsuz ise ihale . .
. . takip eden ilk
tarihinden itibaren 5 yillik N .
L e periyodik imha
stirenin sonunda silinir. . . .
isleminde yok edilir.
Silme tarihinden
Gelen — giden kareo teslim Sirecin bitiminden itibaren 10 yilhk
& . g - itibaren 1 haftalik strenin KVKK sureyi takip eden ilk
alan ve teslim eden e o .
sonunda silinir. periyodik imha
isleminde yok edilir.
Duyulan ihtiyacin ve
Gelen - giden arama i i KVKK g.u.n_celllgl.nln
kayitlari yitirilmesiyle yok
edilir.
Silme tarihinden
Zivaretci iri _ K Ziyaret tarihinden itibaren itibaren 5 yillik streyi
y ¢ 83 SIKi3 - 1 aylik stirenin sonunda takip eden ilk
kayitlari - N .
silinir. periyodik imha
isleminde yok edilir.
.. . . KVKK ..
Kamera kayitlari i 3 ayhk sireyle uzerine i 3 _ayllk sireyle
yazilir Gzerine yazilir
TBK
KVKK Kaydin alinmasindan Silme tarihinden
Log kaytlari ) itibaren 2 yillik sirenin KVKK itibaren 10  yillik
Ik sonunda silinir. streyi takip eden ilk
Dokiiman No. Rev. Tarih Hazirlayan Onaylayan Sayfa
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TBK periyodik imha
isleminde yok edilir.
Kaydin alinmasindan
Log kayitlari (5651 sayili 5651 s. KVKK itibaren 2 yillik
Kanun) / internet erigimi Kanun ) 5651 s.k. srenin sonunda
imha edilir.
Silme tarihinden
Yénetim  kurulu, Genel Kararin alindig ylllutakip TTK it.i.bar(.en .10 y|I!|k
kurul. icra kurulu karar TTK eden 10 vyilhk sdrenin sureyi takip eden ilk
’ sonunda silinir. KVKK periyodik imha
isleminde yok edilir.
Saklanmasina lizum
MK o MK gorilmeyen belgeler
TTK Denetimin  tird, maiyeti, silme tarihinde imha
denetim sonucunda TTK edilir.
VUK alinacak aksiyonlar TBK )
Denetim belgeleri iK gozetilir. Her halukarda Saklanmasina lizum
' denetim tarihinden VUK gorilen belgelere
ISG itibaren 10 vyillik sirenin KVKK sirketin ihtiyaci  ve
Ve sair sonunda silinir. . glncellik gozetilerek
kanun Ve sair kanun |mha . suresi
belirlenir.
Silme tarihinden
Faturalar  (Sirece  yayil VUK Sirecin sonlanmasmltakip VUK it.i.bar(.en .10 y|I!|k
islemler) K eden 5 ”y!II|k sdrenin K sur(.eyl t.aklp edgn ilk
sonunda silinir. periyodik imha
isleminde yok edilir.
Silme tarihinden
F . VUK Faturanin  kesildigi  yil VUK itibaren 10 yilhk
aturalar  (Sirece  vyayil . . . . .
. takip eden 5 yillik strenin TTK sureyi takip eden ilk
olmayan islemler) TTK - o .
sonunda silinir. KVKK periyodik imha
isleminde yok edilir.
Tedarikgiler ile yiratilen
siire¢ ve dokiimanlar (Orn:
tedarik¢i 6demeleri, 6deme TBK Tedarikgi ile
makbuzu, irsaliye, police, TBK sozlesmesel veya
mutabakat, hak edis, icra VUK i VUK hukuki islemin sona
yazilari, beyannameler, TTK ermesinden itibaren
zeyilname, hizmet ve TTK 15 yihn  sonunda
danismanhk alimlari, KVKK imha edilir.
bildirgeler, formlar, imza
sirklleri, mail order)
Dokiiman No. Rev. Tarih Hazirlayan Onaylayan Sayfa
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. . Silme tarihinden
Sozlesmenin sona itibaren 5 yillik streyi
Musteri ile  ydratilen ermesinden itibaren 10 . y .y
. N . TBK . TBK takip eden ilk
strecler (satim stiregleri) yillik stirenin sonunda N .
silinir periyodik imha
’ isleminde yok edilir.
Silme tarihinden
iliskinin bitiminden TTK itibaren 10 yilhk
Teminat mektubu/ Cek TTK itibaren 5 wyillik sdrenin sireyi takip eden ilk
sonunda silinir. KVKK periyodik imha
isleminde yok edilir.
Silme tarihinden
GSM giderleri/ Arac I§Ie_m|n gerceklestigi  yih TBK |t|b_aren 9 yilhk surEfyl
iderleri - takip eden 1 yilin sonunda takip eden ilk
g silinir. KVKK periyodik imha
isleminde yok edilir.
Silme tarihinden
Talep, sikayet ve Talebin veya sikayetin itibaren 10 yilhk
memnuniyet slreci TBK ¢6zime kavusturulmasiyla KVKK sureyi takip eden ilk
(s6zlesmeden kaynaklanan) silinir. periyodik imha
isleminde yok edilir.
Tale ikavet ve Silme tarihinden
P . 3@y . Talebin  veya sikayetin itibaren 3 yillik streyi
memnuniyet sureci o . .

N - ¢6zlime kavusturulmasiyla KVKK takip eden ilk
(sozlesmeden e N .
kaynaklanmayan) silinir. periyodik imha

y ¥ isleminde yok edilir.

Bir  sonraki  KKD
Melbusat ve KKD iSG - iSG temini  doneminde
yok edilir.
Organizasyon semasi - Guncelligini yitirmesiyle yok edilir.
Silme tarihinden
Acil durum planlamasinin Glncelliginin  yitirmesiyle ftibaren 5 yillik stireyi
aoimasi P iSG silinir & y y KVKK takip  eden ilk
yap ’ periyodik imha
isleminde yok edilir.
Acik riza dahilinde
Diizenlenen veya katihim gergekle§tiriler1 ve
saglanan kurumsal ) ) KVKK imhasi _ .mumkun
etkinligin  fotograflanmasi olanlar icin a<;|k.
ve video olusturulmasi rizanin ger
alinmasini takip eden
ilk periyodik imha
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isleminde yok edilir.

Sozlesmenin sona TBK Silme tarihinden
Cihaz (bilgisayar, mobil TBK 5_ " itibaren 10 yilhik
. . ermesinden itibaren 10 ; . . .
cihaz ve gsm hatti) zimmet . R IK sureyi takip eden ilk
iK yilhk  sirenin  sonunda R .
formu _ periyodik imha
silinir. KVKK . . .
isleminde yok edilir.
Glncellik ve duyulan
ihtiyaca gore
; e TTK ve sair | Glincellik ve  duyulan TTK ve sair belirlenir. Glincel
Imza sirkileri . . S o
kanun ihtiyaca gore belirlenir. kanun olmayan ve ihtiyag
duyulmayanlar  yok
edilir.
Rapor neticesinde islem
yapilirsa islemin devam
ettigi sirecinin bitiminden ) o
itibbaren 10 vyillik siirenin Tlzel Kkisiligin sona
TTK'dan  kaynakh  Gst K sonunda silinir. KVKK erme tarihinden
yonetim raporlamalari itibaren 10 yil sonra
Rapor neticesinde islem yok edilir.
yapilmazsa raporlamadan
itibaren 10 yillik sdrenin
sonunda silinir.
TTK d?n . kaynaklanmayan Gincelik ve duyulan _Gu.ncelllk ve duyu.I.an
Ust yonetim raporlama ve - e . . . KVKK ihtiyaca gore
o . . ihtiyaca gore belirlenir. S
bilgilendirmeleri belirlenir.
imhanin Tuzel kisiligin sona
. . gerceklestirilmesinden erme tarihinden
Imha tutanagi KVKK KVKK

itibaren 3 wyillik sdrenin
sonunda silinir.

itibaren 10 yil sonra
yok edilir.

Gelen - giden evrak/ Sirket

isleyisini ilgilendiren
yazismalarin- evraklarin
takibi

Evrakin niteligine gore isbu tabloda yer alan sireler uygulanir.

ilgili kisinin agik rizasi ile islenebilen kisisel veriler, ilgili kisinin acik rizasini geri almasi s6z konusu oldugunda imha

edilir.
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E-posta icerikleri

E-postalar 6 aylik periyotlar halinde gézden gegirilir.

E-postada kisisel veri ihtiva eden belge ve kayitlara bakilarak isbu tabloda yer alan
sureler uygulanir.

Tabloda belirtilmeyen
hususlar

isbu tabloda belirtiimeyen siireclere ait kisisel verilere yénelik saklama ve imha
sureleri; kisisel veri ihtiva eden belge ve kayitlarin saklanmak zorunda oldugu sire,
faaliyet gosterilen sektorde teamiil kabul edilen streler, ilgili kisiler ile hukuki
iliskinin devam edecegi siire, hukuka ve diristlik kurallarina uygun olarak veri
sorumlusunun mesru menfaatinin gecerli olacagi sire, kisisel verinin giincelligi gibi
hususlarin gbz 6nlinde bulundurularak ve tablodan yararlanilarak belirlenir.

Birimler bazinda saklama ve
imha slrecinin isletilmesi

Saklama ve imha surecleri isletilirken, ilgili birimden/birimlerden saklama ve imhaya
konu kisisel veri veya kisisel veri ihtiva eden belge temin edilir. Saklama ve imha
suregleri ilgili birim/birimler ile koordineli bir sekilde isletilir.

imhanin ertelenmesi

isbu tabloda belirtilen saklama, silme, yok etme, anonim hale getirme zamanlarinin
sonuna gelindiginde, saklama ve imhaya iliskin degerlendirme yapilir.
Degerlendirme sonucunda kisisel verinin (veya kisisel veri ihtiva eden belgenin)
gincelligi, hukuki veya sozlesmesel iliskinin ve yliktimliliklerinin devam etme
durumu, kisisel veriye veya ilgili belgeye duyulan objektif ihtiya¢ durumu
degerlendirilerek saklama ve imha sireci isletilir veya makul bir siireye ertelenir. Bu
islem tutanak altina alinir. Tutanak, en az 3 yil sure ile saklanir.

Silinen, yok edilen ve anonim hale getirilen verilere iliskin islemlerin bulundugu tutanaklar diger
hukuki yakimlaliukler hari¢ olmak tizere en az 3 yil siire ile saklanir.

10. VERi SAHiBi iIMHA TALEPLERI

Veri sahibi tarafindan imha talebinin Veri Sorumlusu’na iletilmesi halinde; durum 24 saat

icerisinde Veri Guvenligi Kurulu’na bildirilir. Talebin cevaplandirilmasi siireglerinde Veri Sorumlusu

Veri Sahibi iliskileri Kilavuzu’na riayet edilir.

Veri Sorumlusu’na iletilen veri sahibi basvurusunun bir veri ihlali ihtimaline yonelik bulgular

barindirmasi halinde Veri Sorumlusu Veri ihlali Prosediirii uygulamaya konulur. ihlal ihtimali

derhal ve en gec 24 saat icerisinde Veri Glvenligi Kurulu’na bildirilir.

11. iHLAL ve YAPTIRIMLAR
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Veri sorumlusu tarafindan yayinlanmis olan kisisel verilere iliskin politika ve prosedirlerin

calisanlar tarafindan ihlal edilmesi halinde; is Sozlesmesi ve 4857 sayili s Kanunu geregince

calisanin savunmasi alinir ve fiile uygun disiplin tedbiri tesis edilir. Fiilin ayni zamanda 5237 savyili

Tirk Ceza Kanunu veya sair kanunlarca suc teskil etmesi halinde gerekli adli mercilere bildirim

yapilir.

12. REViZYON

isbu Politika, Veri Giivenligi Kurulu tarafindan onaylandigi andan itibaren yirirlige girer. isbu
Politika’nin yirirlikten kaldirilmasi hususu haric olmak Uzere Politika icerisinde yapilacak

degisiklikler ve ne sekilde yurirlige konacagl konusunda yine Veri Glvenligi Kurulu yetkilidir.

Veri Sorumlusu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasi her haliikarda yilda bir kez gézden gegirilir,
gerekli degisiklikler varsa, Veri Glvenligi Kurulu onayina sunularak gilincellenir. Basta KVK Kanunu
olmak Gzere yurirlikteki mevzuat ile isbu Politikada yer verilen diizenlemelerin g¢elismesi halinde

mevzuat hikdmleri uygulanir.

Veri Sorumlusu, idari otorite olan KVK Kurumu tarafindan yapilacak olan yasal dizenlemelere
paralel olarak Veri Sorumlusu Kisisel Veri Saklama ve imha Politikasina degisiklik yapma hakkini
sakh tutar. isbu prosediir veya mevzuatta olusabilecek revizyonlar tarih ve konu belirtilerek
prosediire eklenecek, gerekli duyurular yapildiktan sonra prosedirin ayrilmaz bir parcasi olarak

kabul edilecektir.
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